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Sinav Oncesi
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Fakiltemiz "Soru Hazirlama Kilavuzu" dikkate alinarak, "Sinav Soru Kagidi $Sablonu" Gzerinde sinav sorularinin
hazirlanmasi
ilgili personel: Ders sorumlusu
\- =/
(- )
"Sinav Sorulari Belirtke Tablosu Formu" ve sinavin yontemine 6zgi "Sinav Kontrol Listesi Formu" esas alinarak
gerekli ayarlama, diizenleme ve kontrollerin yapilmasi, sinav belgesine ve cevap anahtarina son seklinin verilmesi
ilgili personel: Ders sorumlusu
\o =/
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Varsa ikinci ve diger sinav gruplari icin ayni kriterler esas alinarak sinav belgelerinin ve cevap anahtarlarinin
olusturulmasi
ilgili personel: Ders sorumlusu
\- /
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Yukarida bahsedilen form belgelerinin asagida belirtilen formatlarda (ilgili sinav tiirt secilerek) adlandiriimasi:
vize/etkinlik/final/butiinleme_belirtke_ders_adi_ders_sorumlusu.docx
vize/etkinlik/final/bltiinleme_goktan_se¢meli_kontrol_ders_adi_ders_sorumlusu.docx
vize/etkinlik/final/bUttinleme_agik_uglu_kontrol_ders_adi_ders_sorumlusu.docx
vize/etkinlik/final/butiinleme_coktan_secmeli&acik_uglu_kontrol_ders_adi_ders_sorumlusu.docx
ilgili personel: Ders sorumlusu
\S 7
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Dijital belirtke ve kontrol formu belgelerinin bir sonraki sayfada belirtildigi sekilde ilgili bélim baskanligina iletilmek
Uzere hazir hale getirilmesi ve dijital bir dosyada arsivienmesi
ilgili personel: Ders sorumlusu
\o 74
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Sinavdan makul bir siire 6nce sinav soru kagidinin/kagitlarinin cogaltilmasi ve sinava dair tim belgelerin sinavin
baslayacagi zamana kadar gtivenli bir bicimde muhafaza edilmesi
ilgili personel: Ders sorumlusu
\L

OBS uizerinden "Ogrenci Adi" siralamasina gore resimli "Sinav imza Listesi (Sinav Yoklama Tutanagi)" belgesinin pdf
formatinda indirilmesi ve bu belgenin her bir sinav salonu i¢in 1 niisha ¢iktisinin alinmasi
ilgili personel: Ders sorumlusu
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Sinav Siireci ve Sonras! |
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Fakiltemiz “Sinav Uygulama Usul ve Esaslari”na uygun bir bicimde sinavin gercgeklestirilmesi, sinava katilan
ogrenciler ve gorevlilerce imzalanmis sinav yoklama tutanaginin ve diger sinav belgelerinin zarflanmasi
ilgili personel: Ders sorumlusu ve sinav gézetmenleri
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Genel vize, derse 6zgi etkinlik, final ve bitlinleme sinav tirlerinin her biri igin ayri ayri hazirlanmis olan "Sinav

Sorulari Belirtke Tablosu Formu" ve "Sinav Kontrol Listesi Formu" belgelerinin dersin verildigi bolimiin bolim
baskanligina imzasiz olarak ve dijital formda iletilmesi
Teslim tarihi: Her bir sinav tiirii igin ilgili sinav doneminin son giiniinden 7 giin sonrasina kadar

ilgili personel: Ders sorumlusu

B

Bolim baskanhgina iletilen belirtke ve kontrol formu belgelerinin tirlerine gore dijital dosyalar halinde tasnif
edilmesi ve bu dosyalarin zip formatindaki dosyalara dontsturulerek arsivienmesi
Olusturulmasi beklenen zip dosyalari: 1) Vize belirtke formlari, 2) Vize kontrol formlari, 3) Etkinlik belirtke
formlari, 4) Etkinlik kontrol formlari, 5) Final belirtke formlari, 6) Final kontrol formlari, 7) Butinleme belirtke
formlari, 8) Buttinleme kontrol formlari
ilgili merci: B6liim bagkanhg
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Sinav kagitlarinin okunmasi, Universitemiz Yetkinlik Analiz Sistemi'nde kullaniimak iizere sinava katilan her bir
Ogrenci icin soru bazli sonuglarin yer aldigi Excel belgesinin hazirlanmasi
ilgili personel: Ders sorumlusu
& >
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Bltlunleme sinavi haricindeki her bir sinav tiri igin ve varsa her bir sinav tirtindeki farkh gruplar igin Yetkinlik
Analiz Sistemi (https://dersyonetimi.bozok.edu.tr/login) Gzerinden dgrenci basarisi raporlarinin elde edilmesi,
final sinavlari sonrasinda (biitiinleme sinavi haricindeki) tim 6grenci basarisi raporlarina bagli olarak ayni sistem
Gizerinden bir ders bagarisi raporu elde edilmesi, bu raporun "ders_adi_ders_basarisi_raporu.xlsx" formatinda
adlandiriimasi
ilgili personel: Ders sorumlusu
S -/
B
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Yetkinlik Analiz Sistemi tGzerinden elde edilen ders basarisi raporu belgesinin dijital bir dosyada arsivienmesi ve
dersin verildigi bolimin bolim baskanligina imzasiz olarak ve dijital formda iletilmesi
Teslim tarihi: Cari akademik takvimde yazili biitiinleme sinavlarinin son giiniinden 7 giin sonrasina kadar
ilgili personel: Ders sorumlusu
\S -/
B
(7 \
Bolim baskanhgina iletilen ders basarisi raporu belgelerinin bir dijital dosyada toplanmasi ve bu dosyanin zip
formatindaki dosyaya donustirilerek arsivienmesi
Olusturulmasi beklenen zip dosyasi: 1) Ders basarisi raporlari
ilgili merci: B6liim bagkanhg
— 74
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Yariyil Sonu
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Bolim baskanhginca zip formatindaki dosyalar (8+1 dosya) halinde arsivlenen dijital belirtke formu, kontrol formu ve ders
basarisi raporu belgelerinin EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) tizerinden Fakiltemiz Dekanligi’'na iletilmesi
Teslim tarihi: Cari akademik takvimde yazili biitiinleme sinavlarinin son giiniinden 14 giin sonrasina kadar

ilgili merci: Boliim baskanhg
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dosyasina doniistiiriilerek, EBYS lizerinden Fakiiltemiz Olgme ve Degerlendirme Komisyonu ve Fakiiltemiz Arsiv
Komisyonu’na havale edilmesi
Havale tarihi: Cari akademik takvimde yazili biitiinleme sinavlarinin son giiniinden 21 giin sonrasina kadar

ilgili merci: Fakiilte Dekanlig
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lBoum baskanliklari tarafindan Dekanliga iletilen (yukarida adlari yazili olan) zip dosyalarinin, her bir bolim igin tek bir zip
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Olgme ve Degerlendirme Komisyonu'na havale edilen ders basarisi raporlari kullanilarak Yetkinlik Analiz Sistemi tizerinden
boliim bazli ddnem basarisi raporlarinin temin edilmesi, bu raporlara bagli olarak bolim bazli 6grenme ve program
ciktilarina erisim degerlendirmesi raporlarinin hazirlanmasi
Rapor hazirlama tarihi: ilgili dosyalarin Komisyona havale edilmesinden itibaren 14 giin icinde

ilgili personel: Olgme ve Degerlendirme Komisyonu'nun ilgili béliim temsilcileri
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ve bu kararin ilgili raporlarla birlikte Fakiiltemiz Dekanligi'na teslim edilmesi
Rapor ve karar teslim tarihi: Boliim bazli tiim raporlarin hazirlanmasindan itibaren 14 giin icinde
ilgili merci: Olgme ve Degerlendirme Komisyonu Baskanhg
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Olgme ve degerlendirme siirecleriyle ilgili muhtemel sorunlarin belirlenmesi, bu sorunlara yénelik ¢dziim énerileri
gelistiriimesi ve muhtemel 6nerilerin Fakiiltemiz Dekanligi'na arz edilmesi
ilgili merci: Olgme ve Degerlendirme Komisyonu Baskanhgi
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Fakiiltemiz Arsiv Komisyonu'na béliim bazl zip dosyalari halinde havale edilen belirtke formu, kontrol formu ve ders
basarisi raporu belgelerinin dijital ortamda arsivilenmesi
Arsiv olusturma tarihi: ilgili dosyalarin Komisyona havale edilmesinden itibaren 14 giin icinde

ilgili merci: Arsiv Komisyonu Baskanhgi

Yukarida bahsedilen degerlendirme raporlarinin Olgme ve Degerlendirme Komisyonu'nda gériisiilerek karara baéanmas}
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