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	Dersin Verildiği Bölüm:
	Lütfen seçiniz. 

	Dersin Kodu - Dersin Adı:
	

	Sınavın Tarihi - Sınavın Saati:
	

	Sınavın Türü:
	Lütfen seçiniz. 

	Bu Belgenin Nihai Hazırlanma Tarihi:
	Tarih girmek için burayı tıklatın.


	Sıra No
	Kontrol Ölçütü
	Ölçütün Karşılanma Durumu

	
	
	Evet
	Hayır

	1
	Sınav soruları sınavdan en az 3 gün önce taslak olarak hazırlanmıştır.
	☐
	☐

	2
	Sınav sorularını içeren belge ilgili sınav soru kâğıdı şablonuna uygun olarak oluşturulmuştur.
	☐
	☐

	3
	Sınav belgesinin başındaki açıklamalar kısmında, toplam soru sayısı ve soruların puan değeri bilgilerine yer verilmiştir. (Puan değerleri birbirlerinden farklı olan soruların bulunduğu sınavlarda, her bir sorunun puan değeri ilgili sorunun sonunda belirtilebilir.)
	☐
	☐

	4
	İstisnai durumlar haricinde sınav belgesinin hazırlanmasında sadece “Calibri” yazı tipi kullanılmış ve belgenin yazı tipi boyutu “9” ila “12” arasında bir değere ayarlanmıştır.
	☐
	☐

	5
	Sorular iki yana yaslı olacak bir biçimde ayarlanmıştır.
	☐
	☐

	6
	Sorularda aynı cümle içerisinde çifte olumsuz ifade kullanılmamıştır.
	☐
	☐

	7
	Sorularda ya hiç kısaltma kullanılmamış ya da kısaltmalar kullanıldıysa söz konusu kısaltmaların ne manaya geldikleri (her bir soru için) kısaltmanın ilk yapıldığı yerde açıkça belirtilmiştir.
	☐
	☐

	8
	Sınavın takriben %20 oranında kolay, %60 oranında orta zorlukta ve %20 oranında zor sorulardan oluşması sağlanmıştır.
	☐
	☐

	9
	Sınav süresi sınavın muhteviyatına nispetle çok kısa veya çok uzun tutulmamıştır.
	☐
	☐

	10
	Sınavın kaç gruptan oluşacağına, sınava girebilecek maksimum öğrenci sayısı, sınav salonunun büyüklüğü ve ilgili diğer parametreler dikkate alınarak karar verilmiştir.
	☐
	☐

	11
	İlgili şablon kullanılarak bir belirtke tablosu formu hazırlanmıştır.
	☐
	☐

	12
	Sınav sorularının ders izlencesindeki konuları ve dersin öğrenme çıktılarını, sınavın türüne göre, dengeli bir biçimde içermesine gayret edilmiştir.
	☐
	☐

	13
	Soruların net ve anlaşılır olmasına dikkat edilmiştir.
	☐
	☐

	14
	Sorularda yazım, dilbilgisi ve noktalama hatalarının bulunmamasına özen gösterilmiştir.
	☐
	☐

	15
	Herhangi bir sorunun başka bir soruya doğru olarak yanıt verilmesini sağlayacak bir bilgi içermemesine dikkat edilmiştir.
	☐
	☐

	16
	Soruların, öğrencinin doğru cevaplar vermesini veya doğru cevaplara ulaşmasını sağlamaya yetecek kadar bilgi içermesi, ancak açıkça ipucu niteliği taşıyan bilgiler barındırmaması sağlanmıştır.
	☐
	☐

	17
	Sınavdaki soruların puan değerleri toplamının tam olarak “100” olması sağlanmıştır.
	☐
	☐

	18
	Sınav soruları, dersin öğretim elemanı tarafından, yukarıda belirtilen ilgili ölçütler açısından en az 2 defa kontrol edilmiştir.
	☐
	☐

	19
	Sınavın objektif ve tarafsız bir biçimde değerlendirilmesini sağlamaya elverişli bir “dereceli cevap (puanlama) anahtarı” oluşturulmuş ve bu anahtar en az 1 defa kontrol edilmiştir.
	☐
	☐

	20
	Sınavdan en az 2 gün önce sınav belgesine ve cevap anahtarına son hali verilmiştir.
	☐
	☐

	21
	Sınav belgesi ve cevap anahtarı, sınav sorularının hazırlanmaya başlanması aşamasından itibaren şüpheye mahal bırakmayacak bir biçimde muhafaza edilmiştir. Sınavın başlayacağı zamana kadar bu muhafaza işlemine devam edilmesi planlanmaktadır.
	☐
	☐


Not: Yukarıdaki tabloda “Hayır” olarak işaretlenen maddeler var ise, ilgili maddelerin neden “Hayır” olarak işaretlendiğine dair aşağıya kısa bir açıklama yazılması beklenmektedir. 





	Dersin Sorumlu Öğretim Elemanı

	Ünvanı: 
	Lütfen seçiniz. 

	Adı Soyadı:
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