YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
iKTiSADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI
SINAV UYGULAMA USUL VE ESASLARI

Amag

MADDE 1 - Bu uygulama usul ve esaslarinin amaci, Yozgat Bozok Universitesi iktisadi ve idari
Bilimler Fakultesi biinyesinde lisans programlarina kayith 6grencilerin, sinavlarin dncesindeki
ve sinavlar sirasindaki yuakimlaliklerini  belirlemek, 6gretim elemanlarinin  sinavlarin
uygulanmasi ile ilgili sorumluluklarina iliskin esaslari diizenlemek ve sinav siiregleri ile ilgili
genel kurallari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu Yonerge, Yozgat Bozok Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi’nde kayitli
lisans dlzeyindeki 6grenciler ile siirecin ylritilmesinden sorumlu 6gretim elemanlarini
kapsamaktadir.

Tanimlar

MADDE 3 — Bu y6nergede gecen;

(1) Dekan: Yozgat Bozok Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi dekanini,

(2) Ders Sorumlusu; Yozgat Bozok Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi’nde dersin
ylritilmesinden sorumlu 6gretim elemanini

(3) Fakiilte: Yozgat Bozok Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi'ni,

(4) Gozetmen: Sinavin ylritilmesinden sorumlu 6gretim elemanini,

(5) Sinav programi komisyonu: Sinav programinin hazirlanmasindan sorumlu 6gretim
elamanlarindan olusan komiyonu,

ifade eder.

Yasal Dayanak

MADDE 3 - Bu yonerge,

(1) Yozgat Bozok Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi

(2) 2547 Sayih Yiksek Ogretim Kanunu’nun 17. maddesinin b fikrasinda belirtilen “Fakiilte
Kurulunun Gorevleri” bashginin 5. bendi,

(3) Yiiksek Ogretim Kurulu Bagkanligi’nin 97354392-010.99/7287 sayi, 05/02/2014 tarihli
yazisinda belirtilen “sinavlari diizenlemekle gérevli otorite olan idarelerin, sinav glivenligi igin
gerekli her tlrli 6nlemi alabilecekleri ve bu kapsamda sinav kurallari belirleyebilecekleri, bu
kurallari ihlal edenlere karsi da ihlal edenlerin eylemlerine uygun vyaptirimlar
uygulayabilecekleri” ifadesi hiiklimlerine dayanir.

Sinav Programlarinin Hazirlanmasi ve Duyurulmasi

MADDE 4 - (1) Sinav programlari akademik takvime uygun bir sekilde en az on bes giin 6nce
ilan edilir.

(2) Her bir sinav salonuna en az iki gozetmen atanir. Dekanlik, gézetmen atamalarina dair
esaslari her sinav donemi Oncesi sinav programi komisyonuna bildirir. Gézetmen goérev
programlari sinavlar baslamadan en az bir hafta 6nce gorevlilere duyurulur.

Sinav Programi Hazirlama Komisyonu

(1) Sinav programi komisyonu, biri egitim 6gretimden sorumlu dekan yardimcisi olmak Uzere
Uc Gyeden olusur.

(2) Komisyon uyeleri sinavlarda gorev almazlar.



Yiiz Yiize Yapilan Sinavlarin Uygulanmasina iliskin Genel Hususlar

MADDE 5 — (1)Sinavlarin hig bir saibeye meydan verilmeden yapilmasi igin dekan tarafindan
her tirli 6nlem alinr.

(2) Sinav birden fazla salonda yapilacaksa, sinava girecek 6grencilerin hangi salonlarda sinava
girecekleri dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan 6nceden belirlenerek liste halinde sinav
salonlarinin kapisina asilir ve 6grencilere duyurulur.

(3) Ogrenciler sinava girecekleri salon disinda baska bir salonda sinava giremezler.

(4) Bir dersin sinavinin; sorularinin hazirlanmasi, cogaltilmasi, o dersi vermekle gérevli 6gretim
elemanin sorumlulugundadir. Ders sorumlusu, sinav sirecinin ydnetilmesinden birinci
derecede sorumludur. Dersin sorumlusu Ogretim elamani sinav siresince fakiltede
bulunmalidir.

(5) Sinav glivenliginin saglanabilmesi amaciyla dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan en
az iki farkli tirde soru kitapgigi kullaniimalidir.

(6) Sinav gbzetmenleri arasindaki gorev degisimi sadece dekanhgin bilgisi ve onayi ile
yapilabilir.

(7) Gozetmenler sinavdan en az 10 dakika 6nce sinav salonunda bulunurlar ve sinav bitmeden
sinav salonundan ayrilamazlar. Sinav stiresince herhangi bir olumsuzluk yasanmasi durumunda
oncelikli olarak olumsuzlugun giderilmesi icin calisirlar, daha sonra ilgili birime bildirimde
bulunurlar. Goézetmenler gerekli gordikleri hallerde durumu tutanak altina almakla
yaktumlidrler.

(8) Sinavlarin ilk 15 dakikasinda ve imza islemleri tamamlanmadan &grencilerin sinav
salonlarindan ¢ikmalari yasaktir. Bu siire icerisinde sinav salonunu terk eden 6grencilerin
sinavlari gecersiz sayilir. Gozetmenler bu 6grencilerin durumlarini tutanak altina alarak
dekanliga bildirirler.

(9) Sinav baslama saatinden sonra en gec 15 dakika gecikme ile gelen 6grenciler sinava alinir.
Ancak ek siire verilmez.

(10) Yoklama listesinde yer almayan 6grenci sinava alinmaz.

(11) Ogrenciler sinavlara, sinav programinda belirtilen zaman ve yerde, 6grenci kimligi veya
kimlik yoksa sinav baslamadan 6nce 6grenci islerinden temin edecegi 6grenci kimligi yerine
gecen belge ile girmek zorundadirlar. Aksi takdirde sinava giremezler.

(12) Sinava akilh saat, kulaklik, akilli bileklik vb. elektronik cihazlar ile girilmesi yasaktir. Zorunlu
hallerde girilmesi durumunda, akilli saat vb. tasinabilir ve giyilebilir elektronik aygitlar ile cep
telefonlari kapah bir konumda (enerjisi kesik) ve ulagilamayacak bir yerde tutulmahdir. Sinav
salonunda bu tir aygitlar ve cep telefonlari, sinav sona erene kadar kesinlikle goriinir
olmamali ve kullanima agik bir duruma getiriimemelidir. Kurallara uyulmamasi durumunda
“Yiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” kapsaminda yasal islem yapilir.

(13) Sinav esnasinda siralarin tstlinde mont, palto, hirka, ¢anta, clizdan, ders notu, vb. hicbir
esya bulundurulmamalidir. Bu esyalar sinav baslamadan 6nce, 6grencinin sinav sirasinda
ulasamayacagi yerlere tasinir.

(14) Her 6grenci sinava girdigi salonda oturmus oldugu sira ve gevresinde kopya sayilabilecek
herhangi bir bilgi, yazi ve/veya belgenin varligindan sahsen sorumlu olup, béyle bir durum
varsa sinav gozetmeninden yerinin degistirilmesini talep etmelidir. Aksi halde bu bilgi ve
belgelerin kendisine ait oldugu kabul edilir.

(15) Sinav salonunda 6grenciler, mimkin oldugu kadar aralikl ve diizenli bir bicimde oturtulur.
(16) Gorevliler gerekli gordiikleri durumlarda 6grencilerin oturduklari yerleri degistirebilirler.



(17) Sinav sirasinda Ogrenciler, sinav gozetmenlerinin her tarlG wuyarilarina uymak
zorundadirlar.

(18) Sinavda gorevli 6gretim elemanlarinin uyarilarini ve ikazlarini dikkate almayan, sinav
diizenini bozan 6grenciler hakkinda tutanak tutulur ve disiplin islemi uygulanir.

(19) Cevap kagidi lzerine yanhs veya eksik yapilan tiim isaretlemelerden 6grencinin kendisi
sorumludur.

(20) Sinav sirasinda kimlik kontroll yapilir ve 6grencinin sinav kagidina/optik forma ad, soyadi,
O0grenci numarasini yazip yazmadigl kontrol edilir, yoklama listesini tiikenmez kalemle
imzalamalari saglanir. Gézetmenler her bir 6grencinin oturdugu sira numarasini cevap
kagidinin Uzerine yazar ve gerekli kontrolleri yaptigina dair paraf atar.

(21) Sinav baslamadan 6nce, 6grencilere sinavin baslangi¢ ve bitis zamani duyurulur.

(22) Ek kagit kullanimi, sinav siiresi, sinava iliskin 6zel kurallar gibi sinavla ilgili bilgiler sinav
sorumlusu tarafindan sinav evraklariyla birlikte gézetmenlere teslim edilir. Gozetmenler bu
bilgileri 6grencilere duyurur.

(23) Dersin sorumlusu sinava iliskin her turla bilgiyi (sinav siiresi, 6zel kurallar vb.) sinav kagidi
uzerinde ek agiklamaya mahal vermeyecek sekilde vermis olmalidir.

(24) Ogrencilerin sinavlarda yanlarinda bulundurabilecekleri gere¢ ve donanim; dersi veren
ogretim Gye ve yardimcilari tarafindan dersin niteligine gore belirlenir. Bu ara¢ ve gerecler
sadece bir o6grenci tarafindan kullanilabilir, paylasilamaz. Ses kayit cihazi, bluetooth,
programlanabilen hesap makineleri vb. aracglarin sinavlarda kullanilmasina izin verilmez.
Sinavlarda hangi 6zellikli/fonksiyonlu hesap makinelerinin kullanilabilecegi ders sorumlusu
tarafindan belirlenir.

(25) Gozetmenler 6grencilerin dikkatini cekmeyecek sekilde davranmak zorundadirlar. Sinav
slresince gazete, kitap, 6dev veya sinav kagidi gibi belgeleri okumalari, yanlarinda dizisti
bilgisayar, tablet bulundurmalari ve cep telefonu kullanmalari kesinlikle yasaktr.

(26) Gozetmenlerin sinav sirasinda 6grencilerle zorunlu haller disinda konusmamalari esastr.
Ayrica gézetmenler sinavin icerigine karismamali ve sinav siiresince sinavi yapilan ders icerigi
ile ilgili 6grencilerden gelen sorulara yanit vermemelidir.

(27) Ogrencilerin her ne kosulla olursa olsun birbirleri arasinda kalem, silgi, hesap makine vb.
seyleri alip vermeleri yasaktr.

(28) Engelli 6grencilerin sinavlari, raporunda yer alan engel durumlarina gore ayri bir ortamda,
gorevli gozetmenler tarafindan yapilabilir.

(29) Gozetmenler, sinav sonunda sinavin bittigini ilan ederek sinav kagitlarini toplar, sinav
kagitlarini sayarak yoklama kagidindaki 6grenci imza sayisi ile karsilastirir ve sinav tutanagini
doldurarak imzalar. Sinav kagitlari varsa kullanilmamis olanlari ile birlikte diger belgeleri sinav
zarfina koyarak ilgili 6gretim elemanina/sinav sorumlusuna teslim eder.

(30) Ogrenciler sinav evrakini teslim etmeden sinav salonundan ayrilamazlar. Sinav evrakini
teslim etmeden sinav salonunda ayrilan 6grencinin sinavi gegersiz sayilir.

(31) Sinav kagidini teslim ederek sinav salonundan ayrilan 6grenci sinav salonuna tekrar
giremez. Ogrencilerin sinavdan ciktiktan sonra koridorda beklemesi, yiiksek sesle konusmasi
yasaktir. Kurala aykiri davranan 6grenciler hakkinda tutanak diizenlenir.

(32) Sinavlarda sinav yoklama tutanaginin imzalanmamasi, varsa kitapgik tlrindn
kodlanmamasi ya da yanls kodlanmasi, sinav evraklarinin sinav bitiminde gorevlilere teslim
edilmemesi gibi durumlari bulunan 6grencilerin ilgili sinavi gegersiz sayilir.

(33) Sinav kagitlarinin ve sinav not cizelgelerinin ilgili akademik birimlere verilmesinden ve
notlarin ilanindan sonra maddi hata disinda not degistirilmesine izin verilmeyecektir..
Ogrenciler, itirazlarini ilan tarihinden itibaren 5 is giinii icinde yazili olarak ilgili akademik birime



yapabilirler. itiraz, dersin sorumlu 6gretim elemani ile birlikte béliim/anabilim/anasanat/bilim
dali baskani tarafindan tetkik edilir. Sonug, ilgili akademik birim yonetim kurulunda karara
baglanir. itirazin incelenmesi ve degerlendirilmesi, itirazin yapildigi tarihten itibaren en ge¢ 10
is gunu icinde sonuglandirilir. Siiresi icinde yapilmayan maddi hata itirazlari degerlendirmeye
alinmaz.

(34) Her 6grenci sinava girdigi salonda oturmus oldugu sira ve gevresinde kopya sayilabilecek
herhangi bir bilgi, yazi ve/veya belgenin varligindan sahsen sorumlu olup, béyle bir durum
varsa sinav gozetmeninden yerinin degistirilmesini talep etmelidir. Aksi halde bu bilgi ve
belgelerin kendisine ait oldugu kabul edilir.

(35) Sinav kurallarini, diizenini, isleyisini bozan, sinavin yapilmasini engelleyen, sinav gorevlileri
ile tartisan, sinav salonunu kendilerine duyurulan siireden 6nce terk eden, sinav gorevlilerinin
sinav ile ilgili diizenlemelerini kabul etmeyen 6grencilerin sinavlari, gerekli gérilmesi halinde
sinavi uygulayan goézetmenler tarafindan hazirlanan tutanak sonucu gegersiz sayilir. Bu
durumda Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hikiimleri uyarinca disiplin
kovusturmasi da yapilir.

(36) Sinavlarda kopya ceken, kopya cekmeye tesebbiis eden, kopya cekenlere yardim eden,
kendi yerine baskasini sinava sokan, baskasinin yerine sinava giren, sinav sirasinda genel diizeni
bozan ve bu Yonergede belirtilen esaslara uymayan Ogrenciler hakkinda goézetmenlerin
tutacag tutanak dogrultusunda haklarinda 2547 sayili kanunun 54. Maddesi hiikiimlerine gore
islem yapilir ve 6grencinin sinavi gecersiz sayilir.

(37) Sinavda sorulari herhangi bir yolla (fotografinin cekilmesi, sinav esnasinda baska bir kagida
yazilmasi gibi) elde eden, elde ettikleri sosyal medya dahil herhangi bir iletisim araci ile
paylasan, e-posta ile gonderen veya ¢ogaltarak dagitan 6grencilerin sinavi gecersiz sayilir ve
haklarinda 2547 sayili kanunun 54. Maddesi hiikiimlerine gore islem yapilir.

(38) Sinav gozetmenleri kopya delilini olusturan malzeme veya delile el koymanin olanaksiz
oldugu durumlarda, bu malzeme veya delillerin gérsel 6rnegini tutanaga ekler. Ogrencinin
kopya delilini teslim etmemekte direnmesi veya gorsel orneginin alinmasini engellemesi
durumunda, s6z konusu durum tutanakla tespit edilir.

(39)

(40) Cumartesi ve Pazar glinleri sinav yapilabilir.

Sinav Kagitlarinin Cogaltilmasi ve Optik Cevap Kagitlarinin Okunmasi

MADDE 6 - (1) Sinav kagitlari dekanlik tarafindan belirlenen ¢alisma giinleri ve saatleri
icerisinde fotokopi ofisinde ilgili kisilerce glivenli bir sekilde gogaltilir.

(2) Optik cevap kagitlari ilgili personelden 6nceden randevu alinarak okutulur.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 7 - Bu sinav uygulama usul ve esaslarinda hiikim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat
hikimleri uygulanir.

Yiriirlik

MADDE 8 - (1) Bu sinav uygulama usul ve esaslarinda Fakiilte Kurulu tarafindan kabul edildigi
tarihte yururltge girer.

Yuriitme

MADDE 9 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Yozgat Bozok Universitesi iktisadi ve idari Bilimler
Fakiltesi Dekani yiratar.



