KLAVYE

Klavye, Uzerinde harf, rakam, 6zel karakterler ve 6zel fonksiyon tuslarinin bulundugu bir bilgisayar giris birimidir.
Bilgisayar temelde klavye araciligiyla yonlendirilir ve kumanda edilir. Klavyenin tuslarina basildiginda, basilan tusun
kodu bilgisayarin CPU’su tarafindan degerlendiriimek tzere bellege aktarilir ve yankisi ya da neticesi ekrana gelir.

Klavyenin Uzerinde bulunan bazi tuslar, ekrana bir karakterin yazilmasina neden olmazlar. Cunkd bu tuslar bir
gorintiden 6te bir etki olugtururlar. Ancak bu tuslarin islevleri programdan programa degisiklik gésterebilir. Ornegin
bircok programda F1 Tusuna basildigi zaman o sirada galisan program veya yapilan isleme bagl olarak ekrana yardimci
bilgi getiriimektedir.

KLAVYE GESITLERI
Klavyeleri tuglarin yerlesimine gore 2'ye ayirabiliriz:

F klavye: Bilgisayarda F klavye kullanimi Turk¢e dokiiman yazanlar igin ¢gok uygundur diyebiliriz. Cinki F klavyede
harfler Tirkge yazim diline uygun olarak yerlestirilmistir. TUrkge bir kelimeyi olusturan harflere parmaklarin daha kolay
ulasmasi mantigiyla kullanilir. Daktiloya ¢ok benzerdir. Bu nedenle daktiloyu 10 parmak kullanabilen insanlar kolayca
ve hizli sekilde F klavye kullanabilmektedirler.

Q klavye: En ¢ok kullanilan klavye modeli Q klavyedir. ingilizce diline gére diizenlenmistir. Bir bilgisayar alirken eger
seciminizi 6zel olarak belirtmezseniz, gelen klavye tipi genellikle Q klavye olur. Q klavye de kendi icerisinde Ingilizce ve
Turkge olmak Uzere ikiye ayrilir.

TUSLAR

Enter Tusu: Bilgisayara bir isi yapmasini sdylemek, bir komutu ¢alistirmak igin kullanilir. Kelime iglemcilerde ise yeni
bir paragrafa gecmeyi sagdlar.

Esc (Escape) Tusu: O sirada yapilan isi yarida kesmek, vazge¢cmek veya geriye donmek amaciyla kullanilir. Windows
uyumlu programlarda Esc Tusu genellikle iptal digmesini temsil eder.

Fonksiyon Tuslar: Bu tuslar belirli bir islemi cabucak yapmak igin kullanilir. Ornegin F1 Tusu ¢ogu programda yardim
bilgilerini ekrana getirir.

Tab Tusu: Yaz islemlerinde bu tusa basildigi zaman imle¢ veya ekleme noktasi 8 karakter genisligi kadar saga
gitmektedir. Baska bir deyisle 8 kez bosluk Tusuna basmak yerine bir kez tab Tusuna basmak ayni etkiye sahiptir.
Kelime islem programlarina paragraf girintisi icin, Windows’ta iletisim kutusu pencerelerinde ise diugmeler arasi geciste
kullanilir.

Caps Lock Tusu: Bu tusa bir kez basinca (klavyenin sag Ust kosesinde ilgili 1sik yanar ve) klavyeden hep buyuk harf
girebilirsiniz. Bir kez daha basarsaniz, yine kii¢uk harf moduna gegilir.

Shift (Ust karakter) Tusu: Bu tusa bir harf Tusu ile birlikte basildiginda, o harfi blyik yazmakta veya bir rakam Tusu
ile birlikte basildiginda ise o rakam Tugsunun Ust kisminda belirtilen 6zel karakteri yazmaktadir.

Ctrl ve Alt Tuslar: Bagka tuslarla birlikte ayni anda bastiginizda, belirli islemleri yapmaya yarar. Ornegin bazi
programlarda Ctrl+S dosyayi kaydeder, Ctrl+Alt+Del bilgisayari giivenlik ekranini agar.

Alt Gr Tusu: Tuglarin sag alt kdsesinde bulunan karakterleri yazdirmak igin kullanilir.

Windows Tusu: Bu tus Windows isletim sistemlerinde “Baslat” menlislini agar. Ayrica baska tuslarla birlikte kisa yol
Tusu olarak kullanilir. Klavyenin sol alt kosesinde Ctrl ile Alt tuslari arasindadir.

Sag fare Tusu: Windows'ta sag fare Tusu ile ayni gérevi gorur. Klavyedeki yeri bosluk Tugsunun sagindaki Ctrl Tusunun
solundadir. Bu arada Ctrl, Shift ve Enter tuslari kullanim kolayligi distnulerek klavye Uzerinde ikiger adettir.

Back Space (Geriye Silme) Tusu: imlecin solunda bulunan karakteri silmek icin kullanilir. imlecin solundaki karakter
silindigi igin saginda bulunan butun karakterler bir karakter genisligi kadar sola kayarlar.

Del (Delete) Tusu: Del Tusu ise imlecin sagindaki karakteri siler.

Ins (Insert) Tusu: Insert Tusu agik/kapall mantigiyla galisir. Insert acikken yazilan karakterler sagdaki karakteri ileri
dogru iterek araya yerlesir. Insert kapall iken ise yazdigimiz karakterler daha onceki karakterlerin Ustlne yazilir.

Home Tusu: Bu tus satirin bagina gitmemizi saglar.
End Tusu: Bu tus satirin sonuna gitmemizi saglar.
Page Up Tusu: Bu tus bir sayfa (bir ekran goriintisi kadar) yukari gikmamizi saglar.

Page Down Tusu: Bu tus bir sayfa (bir ekran gorintiist kadar) asadi inmemizi saglar.



Pause Tusu: Bu tus yapilan islemin bir tusa basana kadar durdurulmasini saglar. Bir tusa basinca islem kaldig1 yerden
devam eder.

Print Screen Tusu: Bu tusa bastiginizda ekran gortntist alinir. Ekran goriintist gegici bilgi saklama ortami olan ve
Pano adi verilen ortama aktarilir. Daha sonra panoda saklanan resmi Paint gibi bir uygulamaya aktarip istediginiz gibi
kullanabilirsiniz.

Scroll Lock Tusu: DOS isletim sisteminde imleci sabit tutarak yon tuslari ise ekranin asagi ve yukari kaymasini saglar.
GUnumuizdeki igletim sistemlerinde de bazi programlarda ayni gdrevi Ustlenmektedir."Scroll Lock" Tusu basiliyken
klavyenin sag Ust tarafinda "Scroll Lock" 15131 yanar.

imleg (yon) Tuslari: Bu tuslarla imleci ekranda istediginiz yere gétirebilirsiniz.

Numerik Klavye: Num Lock 1gigina bagh olarak, buradan rakamlari girebilir veya imleci kontrol edebilirsiniz. Num Lock
1s1gint “Num Lock” Tugsu yakar veya sondurdir.



